
SELÇUK ÜNİVERSİTESİ KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

VERİTABANI DENEME VE ABONELİK İŞLERİ İŞ AKIŞI 

İş Akışı Adımları 

 

 

Veritabanlarına yönelik işlemler iki aşamadan oluşur 

1) Deneme 2)Abone 

Denemeye açılacak 

veritabanları için üniversite 

bilgilerinin ilgili firmaya 

gönderilmesi 

Entegre arama motorları ile 

veritabanı çakışma analizi 

yapılır. 

Denemeye açılacak veritabanı 

ile ilgili bilgilerin derlenmesi 

Denemeye açılan veritabanı 

şifre kontrollü ise isteyen 

kullanıcılara şifre 

gönderilmesi 

Veritabanlarının kütüphane 

deneme veritabanları listesine 

ve duyurular sayfasına 

eklenmesi 

Deneme süresi biten 

veritabanlarının kullanım 

istatistiklerinin değerlendirilip 

yönetimle paylaşılması 

Deneme veritabanının web 

sayfasından kaldırılması 

Abone olunacak veritabanları 

için üniversite bilgilerinin 

ilgili kişilerle paylaşılması 

Anlaşma metninin karşılıklı 

olarak imzalanmasının 

sağlanması 

Veritabanlarının kütüphane 

veritabanları listesine ve 

duyurular bölümüne 

eklenmesi 

Veritabanı ile ilgili gelişmeler 

ve değişikliklerin takip edilip 

kullanıcılara duyurulması 

Fatura, fatura çevirisi ve tek 

yetki belgesinin sağlanması ve 

kontrolü 

Fatura, fatura çevirisi ve tek 

yetki belgesinin ödeme 

yapılması için muhasebe 

birimine teslim edilmesi. 



SELÇUK ÜNİVERSİTESİ KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

ELEKTRONİK KAYNAK SEÇİM VE SAĞLAMA İŞ AKIŞI 

 

İş Akışı Adımları 

 

1) Talep 2) Seçim 

Veritabanı içeriğinin 

değerlendirilmesi 

ANKOS duyurularının 

izlenmesi 

Deneme erişiminin sağlanması 

3) ULAKBİM 

Mevcut veritabanları ile 

karşılaştırılması 



SELÇUK ÜNİVERSİTESİ KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

ABONELİĞİ DEVAM EDECEK VERİTABANLARI İŞ AKIŞI 

İş Akışı Adımları 

 

Yıl sonu kullanıcı istatistiklerinin toplanması 

Yıl sonu kullanıcı 

istatistiklerinin 

değerlendirilmesi 

Veritabanı sorumlularına 

kararın bildirilmesi 

Aboneliği devam edecek  veya 

iptal edilecek olan 

veritabanlarının yönetimle 

birlikte belirlenmesi 

Fatura, fatura çevirisi ve tek 

yetki belgesinin sağlanması ve 

kontrolü 

Yıl sonukullanıcı 

istatistiklerinin yönetimle 

paylaşılması 

Anlaşma metinlerinin 

istenmesi ve karşılıklı 

imzalanmasının sağlanması 

Fatura, fatura çevirisi ve tek 

yetki belgesinin ödeme 

yapılması için muhasebe 

birimine teslim edilmesi. 

Veritabanlarının kullanımının 

takibi ve istatistiklerinin 

toplanması 

Gelişme ve değişikliklerin 

takip edilerek kullanıcıların 

bilgilendirilmesi 



 


